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Artigo 1° - Ambito de aplicagdo

1. O presente Regulamento visa regular a atividade pedagdgica realizada no Instituto Universitario de Ciéncias
da Saude, adiante IUCS-CESPU, e aplica-se a todos os ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado e
aos ciclos de estudos integrados conducentes ao grau de mestre, ministrados no estabelecimento de ensino.
2. Com as necessarias adaptacoes, designadamente as previstas em regulamentacdo especifica, este
regulamento aplica-se ainda:

a. Aos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre e de doutor;

b. Aos cursos de formagdo pos-graduada do IUCS-CESPU;

c. Afrequéncia de unidades curriculares em regime de frequéncia avulsa.
3. Conforme previsto no presente Regulamento, podem ser aprovados Regulamentos Especificos por curso.
4, Estatutos especiais decorrentes da lei tém de ser requeridos pelos estudantes ao Reitor que decide com
base na lei e documentacdo comprovativa apresentada. Os estatutos especiais concedidos sao registados no
Infordocente/ Inforestudante.

Artigo 2° - Planos de estudos e Regimes de ensino

1. Os ciclos de estudos ministrados no IUCS-CESPU desenvolvem-se de acordo com os planos de estudos
aprovados pela tutela, sendo os objetivos e programas de ensino obrigatdrios aprovados anualmente pelo
Conselho Cientifico, ouvido o Conselho Pedagdgico.

2. 0 regime de ensino é horizontal, ou seja, o processo pedagdgico decorre, para cada estudante, em varias
unidades curriculares (adiante UC) simultaneamente ao longo do ano letivo, exceto quando esteja previsto
Estagio em que o regime de ensino poder3d ser diferente.

3. As UC aplicam-se as normas definidas no presente Regulamento, salvo no que for excecionado nos
Regulamentos Especificos de cada curso, a aprovar pelo Conselho Cientifico.

4. As unidades extracurriculares aplica-se o presente requlamento e as normas definidas em regulamento
especifico de cada curso, quando aplicavel.

Artigo 3° - Modalidades pedagégicas
1. Oensino/aprendizagem é presencial e pode fazer-se com o recurso as seguintes modalidades pedagogicas
que versam sobre os contetdos programaticos definidos:

a) Ensino tedrico: exposicdo tedrica de conteldos programaticos definidos, apoiada ou ndo em material
iconografico;

b) Ensino tedrico-pratico e pratico e laboratorial: atividade pedagdgica, eventualmente precedida de uma
introdugao tedrica, de analise e resolucao de problemas ou de demonstragao de técnicas pelos docentes,
com a participagdo e ou respetiva execucao pelos estudantes, sob a orientagcdao docente; o ratio
estudante/docente nas sessoes praticas e laboratoriais deve situar-se entre 15-20/1 e nas sessoes
tedrico-praticas entre 30-35/1, salvo definigao diversa determinada em sede de Regulamento Especifico;

c) Trabalho de campo: atividade pedagdgica de pesquisa em ambiente real de estudo, supervisionado pelo
docente;

d) Semindarios: discussdo preparada e orientada de temas especificos, definidos com antecedéncia e tendo
a participacdo de docentes e estudantes;

e) Orientagdo tutéria: Periodo de acompanhamento do trajeto académico do estudante e com o objetivo de
orientacdo de métodos de estudo e procedimentos dos estudantes, para a realizagdo de trabalhos,
apresentacoes, investigacao, teses, sob supervisao do tutor. O raf/o estudante/docente nas sessoes de
orientacao tutoria devera ser definido de acordo com as necessidades funcionais;
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f) Estagio: atividade de ensino/aprendizagem que se desenvolve de um modo integrado em ambiente real
de trabalho.
2. Os ratios anteriormente indicados podem, a titulo excecional, ser modificados, desde que se tome em
consideragao a dimensao e a logistica do espago por forma a salvaguardar a qualidade do ensino.
3. 0O desenvolvimento da atividade letiva obedece as regras gerais descritas no Anexo B ao presente
Regulamento, que dele faz parte integrante.

Artigo 4° - Referencial linguistico

1. A lingua oficial em que é ministrado o ensino é o portugués. Contudo, podem ser utilizadas linguas
estrangeiras na lecionagao dos cursos do IUCS-CESPU, na escrita das dissertagoes de mestrado, dos trabalhos
de projeto e relat6rios de estagio de mestrado e das teses de doutoramento, bem como nos respetivos atos
pUblicos de defesa.

2. Os estudantes a quem seja ministrada a totalidade de um ano curricular em lingua estrangeira tém
inscrigao obrigatoria, durante esse ano, a uma UC de Portugués com frequéncia e avaliagao obrigatorias.

3. Nos cursos com atividade clinica com contacto com pacientes e utentes, a frequéncia e avaliagao de
estudantes de lingua materna nao portuguesa nas UC clinicas e/ou estagios esta condicionada a aprovagao
em prova especifica de lingua portuguesa a realizar no [UCS-CESPU.

4. Nos ciclos de estudos ministrados integralmente em lingua estrangeira, podera ser exigida a aprovagao
obrigatéria em UC de portugués para dotar os estudantes de competéncias linguisticas imprescindiveis a
atividade clinica ou de estagios com pacientes e utentes, a frequentar durante o curso (como pré-requisito nas
UC abrangidas).

Artigo 5° - Programas de ensino, Fichas de unidade curricular e Sumarios

1. Dos Programas de Ensino e Fichas de UC:

Os Programas de Ensino de todas as UC de cada curso, adiante Fichas de UC, em formato aprovado, e nas
versdes «Resumo de Ficha de UC» e de «Ficha de UC», sao aprovados pelos Conselhos Pedagdgico e Cientifico
e disponibilizados aos estudantes nos termos definidos no processo do Sistema de Gestdo da Qualidade (SGQ).
Nos cursos e/ou UC que os adotem, os regentes disponibilizam aos estudantes, no inicio de cada semestre,
mapas de planeamento de gestao de esforgo e mapas de resultados de aprendizagem vs atividade pedagdgica
de trabalho e avaliacdo, tendo em vista a melhoria da aprendizagem.

2. Dos sumarios:

2. Os docentes elaboram os sumarios por cada sessao letiva no Infordocente, dele constando o tdpico do
conteddo curricular da sessao e o desenvolvimento da matéria lecionada refletindo os conteldos programaticos
constantes das fichas de UC.

2.2. Os sumarios s3o disponibilizados aos estudantes pelos docentes através da plataforma eletrénica.

2.3. 0 sumario deve ser registado obrigatoriamente em lingua portuguesa, e, adicionalmente, no idioma em
que as aulas sao lecionadas.
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Artigo 6° - Do calendario escolar e horarios

1. Do calendario escolar

Os calendarios escolares do IUCS-CESPU, geral e especificos, sao aprovados anualmente pelo Reitor, ouvido o

Conselho Pedagdgico.

2. Dos horarios letivos

2.1. Os horarios letivos s3o definidos semestral ou anualmente e aprovados pelo Reitor, ouvido o Conselho
Pedagdgico, sendo afixados e publicitados para conhecimento dos estudantes até 5 (cinco) dias Uteis antes do
inicio da atividade letiva do semestre/ano.

2.2. Qualquer alteragao posterior aos horarios tem de ser autorizada pelos Coordenador de Curso, Presidente
do Conselho Pedagdgico e Reitor.

Artigo 7° - Frequéncia as aulas e faltas
1. Frequéncia as aulas
1.1. Para admissao a exame é obrigatoria a frequéncia minima do estudante em 2/3 das aulas previstas para
cada uma das modalidades pedagdgicas de ensino tedrico-pratico, pratico e laboratorial, trabalho de campo,
seminario e orientacado tutdria, salvo se disposto diversamente em Regulamento Especifico.
1.2. O estudante reprovado 3 UC fica dispensado da frequéncia das modalidades pedagdgicas e da respetiva
avaliagado continua, desde que nao tenha sido excluido por faltas ou por falta de aproveitamento. A dispensa é
concedida durante os dois anos letivos subsequentes a frequéncia sem aprovagao (ainda que em regime de
frequéncia avulsa no mesmo curso; mesmo que de ano curricular superior 3o da inscri¢do) e consta dos dados
curriculares do estudante no Inforestudante.
1.3. Excetuam-se do disposto no ponto anterior, 0s casos em que o aproveitamento da avaliagdo continua
tenha sido insuficiente ou em que haja mudanga do conteddo programatico e/ou metodologia de avaliagao da
UC que determine frequéncia obrigatdria ou quando tenha usufruido do ETE sem frequéncia minima, a lancar
pelo regente no Infordocente até ao inicio do ano letivo. Os estudantes dispensados ao abrigo do n.® anterior
podem frequentar a componente pratica desde que renunciem a classificagdo obtida anteriormente e o
solicitem no Inforestudante. O requerimento tem de ser submetido:

a) Aquando da inscrigdo, nas UC do 1° semestre e anuais;

b) Até ao 1° dia de aulas, nas UC do 2° semestre.
0 Coordenador de Curso efetuara a inscricao em turma, existente ou a criar para o efeito, sendo o estudante
notificado do despacho pela Secretaria.
Se exequivel, o regente pode autorizar a repeticdo dos momentos de avaliagao continua sem inscricao em
turma, abdicando o estudante da classificacao obtida anteriormente.
1.4. Os estudantes dispensados, por lei ou por decisao do Reitor, de frequentar as aulas tém de cumprir todas
as componentes da avaliacao de aproveitamento definidas na Ficha de UC com vista a admissao a exame, sob
pena de serem excluidos por falta de aproveitamento.
2. Faltas
2.1. Ajustificacao e relevagao de faltas devem ser requeridas pelo estudante no Inforestudante, com a anexagao
da documentagao comprovativa, nos 3 dias Uteis subsequentes ao impedimento, competindo ao Coordenador
de Curso decidir.
2.2. As faltas dadas as aulas pelos motivos que a seguir se identificam sdo justificadas e relevadas pelo
Coordenador de Curso se comprovadas por documento idéneo:
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a) Doenga transmissivel de comunicagdo obrigatéria, se a declaragdo médica indicar expressamente a
sua natureza e tempo de duragao, sendo obrigatoriamente comunicado as entidades de sadde publica
competentes;
b) Falecimento de pai/mae, conjuge ou equiparado, padrasto/madrasta, e sogro/a, até 5 (cinco) dias
consecutivos seguintes ao do 6bito;
c) Falecimento de filho/a e enteado/a, até 20 (vinte) dias consecutivos seguintes ao 6bito;
d) Falecimento de av6/avé, irmao/a e cunhado/3a, até 2 (dois) dias consecutivos seguintes ao 6bito;
e) Internamento hospitalar, durante o respetivo periodo;
f) As maes e pais estudantes cujos filhos tenham até 5 anos podem faltar para consultas pré-natais,
parto, amamentagdo, doenga e assisténcia a filhos (Lei n.° 90/2001, de 20 de agosto);
g) Representacdo do IUCS-CESPU em provas desportivas e manifestagdes culturais oficiais, ou
presenca em reunides dos 6rgaos de gestdo do estabelecimento;
h) Cumprimento de obrigagdes legais.
2.3. As faltas dadas por outros motivos podem ser relevadas ou apenas justificadas por despacho do
Coordenador do Curso que, também nos casos do n.° anterior, decide no prazo de 3 (trés) dias Uteis contados
da sua recegao.
2.4, Tendo em vista propiciar aulas de compensacao previstas na lei para os que beneficiem do estatuto de
trabalhador-estudante, quando existam condigdes adequadas e estudantes em n.° suficiente para a
constituicao de, pelo menos, uma turma pratica, poderao ser criados horarios para cumprimento integral da
atividade letiva, apds pronuncia do Conselho Pedagdgico.

Artigo 8° - Avaliagao da aprendizagem
1. O Regente é responsavel por todo o processo de avaliagdo. Essa responsabilidade pode estender-se aos
demais elementos do corpo docente da UC na medida considerada conveniente pelo Regente.

2. A definicdo e o cumprimento do regime de avaliagdo s3o da responsabilidade do regente da UC que o da a
conhecer aos estudantes na primeira aula, constando da Ficha de UC aprovada e divulgada. N3o serad permitida
qualquer outro tipo de avaliagao que ndo conste do expressamente escrito na ficha da UC.

3. Tipo de avaliagdo. A avaliacao pode ser de trés tipos:

a) Avaliacdo continua: avaliagdo que permite aferir ao longo do periodo letivo, as competéncias e
conhecimentos adquiridos pelos estudantes face aos objetivos previamente definidos; o resultado da
avaliagdo continua podera conduzir a dispensa (total ou parcial) de exame ou a ndo admissao a este;

b) Exame: avaliagdo que consiste na realizagdo de prova que afere a aquisicdo das competéncias e
conhecimentos do estudante, em época prevista para efeito no final de cada semestre letivo;

c) Avaliacdo mista: avaliagdo que na mesma UC conjuga a avaliagdo continua e exame, sendo o resultado
da avaliagao continua considerado ponderadamente na classificacao final da UC.

4. Conteldo em avaliacao:

a) a avaliagdo apenas pode versar sobre o conteGdo programatico ministrado, realizando-se
obrigatoriamente no horario letivo da UC, se continua, e nos periodos definidos para épocas de exame,
nos restantes casos;

b) salvaguardando as faltas justificadas e relevadas conforme artigo 7°, o estudante que falte a alguma
componente da avaliagdo continua nao a podera realizar em data posterior.
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5. As provas de avaliagao referidas no ponto 2, ' avaliam os conhecimentos e competéncias adquiridas e podem
ser do tipo:

a) Prova tedrica
b) Prova tedrico-pratica
c) Prova pratica e laboratorial.
6. Pode haver prova oral, cuja realizagao esta condicionada pela classificagao obtida em exame:
i. Oito ou nove valores, se para aprovacao/reprovagao;
ii. lgual ou superior a dezanove valores, se para defesa de classificagao.
As provas orais devem estar previstas na metodologia de avaliagao que consta da ficha de UC e nao
podem ser efetuadas antes de decorridos dois dias Uteis ap6s a divulgagao dos resultados e anincio
da sua realizagao.

Ao estudante com classificagdo igual ou superior a dezanove valores que opte por nao realizar a
prova oral sera atribuida a classificagao de dezoito valores.

7. Atipologia das provas de avaliagao continua e de exame obedece as regras gerais descritas no Anexo C ao
presente Regulamento, que dele faz parte integrante.

8. A prética ou tentativa de pratica de ato ilicito durante a avaliagdo e plagio de trabalhos (utilizagdo nao
referenciada de parte ou totalidade de trabalho da autoria de outrem) serdo punidos com a anulagao da
respetiva avaliagao, sem prejuizo da instauragao de processo disciplinar nos casos considerados graves.

9. A avaliagao dos estagios é efetuada em conformidade com o Regulamento especifico de cada Curso.

Artigo 9° - Das épocas de exame
1. Das épocas de Exame.
1.).  Em cada ano letivo existem trés épocas de exame: normal, de recurso e especial para finalistas.
1.2. Pode ser definida, anualmente, uma época de exames extraordinaria com regras especificas de acesso.
1.3. O conteddo e grau de dificuldade das provas n3o devem variar significativamente entre as diferentes
épocas de exames.
1.4. Em cada época de exames havera uma Unica chamada, eventualmente complementada por prova oral se
prevista na Ficha da UC.
1.5. No inicio de cada semestre o Reitor, ouvido o Conselho Pedagdgico, aprova o calendario de exames 2.
2. Exame de época normal:
2.1. Ao exame da época normal, que n3o carece de inscrigdo prévia, acedem todos os estudantes que
estiverem inscritos a UC, exceto aqueles que:

a) Nao tenham a data do exame a situagdo emolumentar regularizada;

b) Tenham sido excluidos por faltas;

c) Nao sejam admitidos a exame por falta de aproveitamento na avaliagdo continua.
2.2. Nas UC que prevejam avaliagdao continua com dispensa de exame, o0s estudantes que optarem pela
avaliagdo continua ndo podem realizar exame da época normal.

T Anexo C — Normas regulamentadoras das Provas de Avaliagao, anexo ao presente Regulamento e dele fazendo parte integrante.
2 Anexo D — Normas regulamentadoras do Calendario de Exames, anexo ao presente Regulamento e dele fazendo parte integrante.
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3. Exame de época de recurso:
3.). Ao exame da época de recurso acedem os estudantes que faltaram a época normal, dela hajam desistido
ou nela tenham sido reprovados.
3.2. N3o acedem a esta época os estudantes que na época normal anterior ndo foram admitidos a exame por
falta de aproveitamento desde que previsto na metodologia de avaliagao, nem os estudantes excluidos por faltas.
3.3. A realizagdo de exames em época de recurso estd condicionada a inscricdo prévia via Inforestudante
mediante o pagamento do emolumento previsto, nao havendo limite maximo de inscrigdes. A inscrigdo tem de
ser feita nos sequintes prazos:
a) Cursos com épocas normal e de recurso ndo seguidas: até 5 (cinco) dias Gteis antes do inicio da respetiva
época de exames,
b) Cursos com época de recurso imediatamente a sequir a normal: até 3 dias Uteis antes da respetiva data;
c) Os estudantes poderdo inscrever-se até 2 (dois) dias Uteis antes da data do exame mediante o
pagamento de multa.
4, Exame de época especial de finalistas:
4. A época especial de finalistas acedem os estudantes que, pela realizagdo com aproveitamento de exames
finais a 2 (duas) UC anuais ou 1 (uma) anual e 2 (duas) semestrais ou 4 (quatro) semestrais, possam obter um
grau académico nesse mesmo ano letivo.
a) Esta época ndo abrange:
- As UC de Estagio dos ciclos de estudos de mestrado integrado;
- A conclusao da licenciatura nos ciclos de mestrado integrado;
- As UC de dissertacao de mestrado e tese de doutoramento;
b) Nos ciclos de estudos de licenciatura, o Estagio pode ser defendido em época especial de finalistas se
corresponder a primeira defesa.
4.2. 0 acesso a esta época de exames carece de inscrigao obrigatdria a todas as UC abrangidas no prazo que
vier a ser definido anualmente, mediante o pagamento do respetivo emolumento.
4.3. Os regulamentos especificos de curso podem estabelecer condigdes adicionais de acesso a esta época de
exames, nomeadamente a repeticao da frequéncia na UC.
5. Outras situagoes:
5.1. Quando, por motivos que venham a ser considerados atendiveis (nomeadamente os previstos no n.° 2.2
do art.°. 7°) algum estudante fique impossibilitado de realizar exames finais em alguma UC, podera o Reitor
autorizar a realizagdo de avaliagdo em data especial, mediante requerimento devidamente fundamentado e
comprova do documentalmente.
5.2. Nao é permitida a realizag3o de qualquer tipo de exames a UC frequentadas em programa de mobilidade
Erasmus.

Artigo 10° - Classificagdes das unidades curriculares
1. A classificacdo final de cada UC é expressa através de um valor numérico inteiro numa escala de 0 a 20,
considerando-se aprovado numa UC o estudante que obtenha uma classificagao final igual ou superior a 10 e
reprovado o estudante que nela obtenha classificagao inferior a 10 (artigo 15° DL 42/2005, de 22-02).
§ Se necessario para apuramento da classificacdo final, o valor é arredondado a unidade mais préxima
(por excesso, a partir do meio valor inclusive)
2. Aclassificagao final definida no n.° anterior € igualmente convertida na escala europeia de comparabilidade
de classificagoes, conforme disposto nos artigos 18° e seguintes do DL 42/2005, de 22-02.
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3. Para o calculo da classificagao final de uma UC podem ser estabelecidos coeficientes de ponderagao iguais
ou diferentes para cada modalidade de avaliagao que constam obrigatoriamente da Ficha de UC.

4. 0 resultado da avaliagdo final de estudante (aplicdvel também a parcelar) por UC serd um dos seguintes,
transcrito em cada pauta emitida:

a) Admitido a exame (AD), a constar exclusivamente da pauta de frequéncia;
b) Aprovado (AP), seguida da classificagdo numérica de 10 a 20 valores, descrita também por extenso;

c) Reprovado (RP), seguido da classificagdo numérica de 0 a 9 valores, descrita também por extenso;

d) Admitido a oral (AO), sequido da classificagdo numérica de 8 ou 9 valores, descrita também por extenso;

e) Excluido por falta de aproveitamento (EC), com classificagdo trancada, a qual permite a realizagdo de
exame em época de recurso;

f) Excluido por falta de aproveitamento (EA), com classificagdo trancada, sem possibilidade de realizagao
de exame em época de recurso (a langar em pauta de frequéncia);

g) Sem frequéncia (SF), com classificagdo trancada, por exclusdo por faltas;

h) Faltou (FT), com classificacao trancada;

i) Desistiu (DS), com classificacdo trancada;

j)  Anulado (AN), com classificagao trancada, por exclusdo por fraude;

k) Admitido a exame tedrico (AT), sequida da classificagdo numérica de 10 a 20 valores, descrita também
por extenso (aplicavel ao preenchimento de pauta de exame pratico e laboratorial); resultado a langar no
Moodle, constando da pauta de frequéncia como Admitido a exame (AD);

[) N&o Admitido a Avaliagao final (NA), com classificagdo trancada.

m) Creditacdo interna (Cl), correspondente a equivaléncia atribuida na sequéncia de alteragdo do plano de
estudos do curso - seguida da classificagdo numérica de 10 a 20 valores, descrita também por extenso;

n) Creditagdo prevista no DL 74/2006, de 24-03, alterado e republicado pelo DL 65/2018:

i.(C1) — Creditagao de formagao superior conferente de grau (art. 45°, 1, al. a) do diploma referido)

ii.(C2) — Creditagdo de frequéncia avulsa (art. 45°, 1, al. c) do diploma referido)
iii.(C3) - Creditagdo de formagdo CET (art. 45°, 1, al. e) do diploma referido)
iv.(C4) - Creditacdo de formagado nao formal (art. 45°, 1, al. f) do diploma referido)

v.(C5) - Creditagao de formagao superior ndo conferente de grau (art. 45°, 1, al. d) do diploma referido)

vi.(C6) - Creditacdo de experiéncia profissional (art. 45°, 1, al. h) do diploma referido)

vii.(C7) - Creditagao de formagao CTSP (art. 45° n.° 1, b) do diploma referido).

5. Em caso de exclusdo por faltas e falta de aproveitamento:

a) Quando o estudante exceder o limite das faltas permitidas em termos que fique excluido por faltas,
o regente informa a Secretaria através do impresso aplicavel até 5 (cinco) dias Gteis apos a Gltima
falta; Quando a reprovagao por faltas ocorrer na ultima semana de aulas, o regente deve comunicar
de imediato a Secretaria, que, depois de obtidos os despachos necessarios, notifica o estudante e
langa o resultado em pauta de frequéncig;

b) Quando excluido de exame por falta de aproveitamento por ndo cumprir os requisitos da avaliagdo
identificados na Ficha da UC, o regente comunica obrigatoriamente a exclusdo do estudante até ao
final das aulas, langando o respetivo resultado na pauta de frequéncig;

Classificagao da Informagdo: Informagao publica
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c) Nao obstante excluido, o estudante pode continuar a frequentar as aulas com registo de presencas,
podendo o regente determinar a interdicdo de frequéncia, quando tal perturbe o normal
funcionamento das atividades, nomeadamente com atendimento de pacientes; o estudante excluido
podera continuar a realizar avaliagao continua se o regente o autorizar.

6. O regente, no prazo maximo de 6 (seis) dias Uteis contados da data da realizagdo do exame:

a) Disponibiliza no Infordocente as classificagdes do exame;

b) Entrega na Secretaria para aceitacdo e constituigdo de Livro de Termos as pautas de exame, incluindo
a de frequéncia, assinadas pelo regente e pelo Coordenador de Curso ou regente e Reitor, quando o
regente é o Coordenador de Curso

c) Informa os estudantes através do Infordocente da data, hora e local de realizagdo da revisao de

prova e das provas orais, se aplicavel.
7. Classificagoes obtidas por avaliagao continua das UC com avaliagao mista:

a) Oregente da UC torna pablicas todas as classificagoes da avaliagdo continua 3 medida que se forem
realizando através da plataforma eletronica (Moodle);

b) Se estas classificagdes condicionarem o acesso ao exame, tém de ser publicadas no Moodle e
langadas na respetiva pauta de frequéncia até ao Gltimo dia de aulas ou excecionalmente até 3 (trés)
dias Uteis antes da realizagao desse exame, mediante autorizagao expressa do Coordenador de Curso;

c) Nao condicionando o acesso a exame, tém de ser publicadas até uma semana apds o final das aulas,
mas antes do exame.

8. NasUC com avaliagao continua exclusiva, a avaliacao final sera langada na pauta do exame de época normal.
9. Nas avaliagdes continuas escritas (frequéncias) que dispensem de exame deve ser assegurada a presenga
de docentes vigilantes em nimero considerado adequado pelo regente.

Artigo 11° - Revisao de provas

1. Aos estudantes assiste o direito de requererem a revisao de prova escrita de exame, mediante o pagamento
do emolumento previsto, no prazo de 2 (dois) dias Gteis apds a data da disponibilizagdo da pauta.

2. No ato da revisao, o regente e outro elemento do juri facultam ao estudante a prova, mostrando-lhe a
respetiva chave classificativa, a pontuacao total e prestando os esclarecimentos convenientes.

3. O regente emite, em modelo aprovado, decisao sobre a revisao da prova, fundamentando eventual alteragao
da classificacao, que pode implicar a reprovagao na UC.

4. Havendo modificagao do resultado final de reprovado para aprovado ou melhoria da classificagao positiva,
havera devolugao do emolumento da revisdo de prova.

5. 0 estudante pode recorrer por escrito e fundamentadamente para o Coordenador de Curso da decisdo de
revisao de prova. Caso se justifique, € nomeada uma comissao de recurso, constituida pelo regente e por dois
outros docentes da mesma area ou afim, com grau académico igual ou superior ao do regente. Da decisdo da
COMissao Nao é possivel recurso.

6. N3o s3o passiveis de revisao quaisquer outras formas de avaliagao que nao as provas escritas de exame.

Artigo 12° - Realizagdo de exames para melhoria de classificagbes

1. Os estudantes podem realizar exame para melhoria de classificagao, uma Unica vez por UC, numa das duas
épocas de exame de recurso ou normal, imediatamente subsequentes aquela em que obtiveram aprovagao,
mesmo que o estudante ja tenha concluido o curso, incluindo sempre as componentes pratica e tedrica do
exame, se aplicavel.
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2. Tratando-se de estudante que ja tenha concluido o curso, pode o Reitor autorizar a realizagao de melharia
de nota em época posterior as duas épocas de exame subsequentes & aprovagao, até um ano ap6s conclusao
do curso. Neste caso, o estudante tem de fazer o requerimento até ao inicio de funcionamento da UC em causa,
competindo ao Reitor decidir se ha ou ndo frequéncia obrigatdria a UC.
3. Realizado exame para efeitos de melhoria de classificacao prevalece a classificagdo mais elevada obtida.
4, A realizagao de exame para melhoria de classificagao esta condicionada a inscrig3o prévia, a realizar até 5
(cinco) dias Uteis antes da respetiva data mediante o pagamento do emolumento previsto.
§ Os estudantes podem inscrever-se até 2 (dois) dias Uteis antes da data do exame mediante o
pagamento de multa.
5. Os regulamentos especificos de curso podem estabelecer condigoes adicionais para a melhoria de
classificacao.
6. A avaliagao versa sobre o conteddo programatico do ano letivo em que o estudante realiza exame para
melhoria da classificagao e, havendo alteragao de plano de estudos, o da UC definida como equivalente no
plano de transicao.
7. A melhoria de classificagao de UC obtidas por creditagao esta prevista em Regulamento proprio.
8. Nao é permitida a realizagdo de melhoria de classificagao obtida em UC realizada em programa de
mobilidade Erasmus.

Artigo 13° - Creditagao
A concess3o de creditagdo no IUCS-CESPU, tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtencdo de
grau académico, aplica-se o regulamento préprio aprovado pelo Conselho Cientifico.

Artigo 14° - Pautas, livros de termos e conservagao de documentos

1. As pautas nas quais sao langados os resultados e classificagoes das avaliagoes finais? sao disponibilizadas
aos estudantes pelo regente via Inforestudante, e validadas e arquivadas em suporte documental com
assinatura do regente e do Coordenador de Curso. Todas as pautas de uma mesma UC de um ciclo de
estudos/ano letivo sdo compiladas para constituir o respetivo Livro de Termos.

2. Para além dos processos de revisao de prova 3o abrigo do disposto no artigo 11°, as pautas, depois de
disponibilizadas e validadas, podem ser alteradas até um ano a contar da data de validagao da pauta do
respetivo exame, por reclamagao dos estudantes ou por motivo de erros detetados pelos docentes e servigos,
se autorizado pelo Reitor.

3. Os livros de termos, as provas escritas dos exames e quaisquer outros documentos e registos inerentes ao
funcionamento da Secretaria serdo arquivados conforme Anexo A3.

Artigo 15° - Transigao de ano, precedéncias e prescrigoes

1. Inscricao

1.1. Considera-se que o estudante esta inscrito em determinado ano curricular quando as UC do(s) ano(s)
precedente(s) forem iguais ou inferiores a 20 ECTS.

3 Anexo A - Normas regulamentadoras de instrumentos previstos no Regulamento Pedagdgico Geral, anexo ao presente Regulamento e
dele fazendo parte integrante.
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1.2. 0 estudante que se inscreva pela primeira vez num ciclo de estudos, independentemente do regime de
acesso, pode inscrever-se em UC que nao excedam 60 ECTS do ano de colocagdo ou anteriores, sem
contabilizacdo de eventuais UC creditadas. Mediante requerimento fundamentado a decidir pelo Reitor, as UC
frequentadas em regime de frequéncia avulsa no mesmo curso, podem nao ser consideradas no limite maximo
de 60 ECTS novos.

1.3. Pode o estudante requerer fundamentadamente a inscricao extraordinaria em UC de ano seguinte ao da
inscricdo até ao limite de 60 ECTS quando as do ano de inscricdo e anteriores ndo perfacam esse total,
competindo a decisao ao Coordenador de Curso que considerard, entre outras, eventuais precedéncias e
compatibilidades de horarios.

2. Transicao de ano.

2.1. Transita para o ano curricular subsequente, conforme plano de estudos aprovado, o estudante que no
momento da inscricdo tenha por concluir UC de ano(s) precedente(s) que perfagam 20 ou menos ECTS.

3. Limites maximos de inscricao em ECTS

3.1. O estudante que transita de ano pode inscrever-se até um maximo de 80 ECTS, 60 dos quais
obrigatoriamente em UC com 12 inscricdo e/ou de UC a que tenha estado inscrito extraordinariamente sem
aproveitamento.

a) Pode o estudante requerer fundamentadamente a inscrigdo extraordinaria em UC de ano seguinte ao
da inscri¢do quando as do ano de inscri¢do nao perfizerem o total de 60 ECTS, competindo a decisao
ao Coordenador de Curso que decide conforme supra descrito.

3.2. O estudante que fique retido num determinado ano curricular, pode inscrever-se até um maximo de 60
ECTS, com inscricao obrigatdria as UC a que nao teve aproveitamento no ano letivo precedente, exceto as de
inscricao extraordinaria.

a) Pode o estudante requerer fundamentadamente a inscrigdo extraordinaria em UC de ano seguinte ao
da inscricao quando as UC a que tiver de se inscrever ndo perfacam o total de 60 ECTS, competindo a
decisao ao Coordenador de Curso que decide conforme supra descrito.

3.3. Os estudantes que possam obter o grau académico num ano letivo com inscrigdo @ um maximo de 80
ECTS, independentemente de respeitarem a UC de 1° inscricdo ou a que tenham estado inscritos sem
aproveitamento, ficam excecionados das regras atras definidas. A inscrigao é realizada pela Chefe de Secretaria
3 pedido do estudante, devendo a Coordenacdo providenciar a integragdo dos estudantes em horarios
compativeis com a frequéncia de todas as UC (ndo obstante tal ndo possa ser garantido em todas as UC).

4, Precedéncias: Existindo precedéncias entre UC condicionantes da progressao de estudos, elas constarao do
Regulamento Especifico do respetivo curso.

5. Prescrigdes: No IUCS-CESPU nao existe regime de prescrigao do direito a inscrigao.

Artigo 16° - Inscrig3o no ano letivo seguinte

1. Sem prejuizo da obrigagado de realizagao de pré-inscrigao, nos termos e condigdes aprovados pela entidade
instituidora, a inscricao no ano letivo seguinte sera feita pelo estudante, via Inforestudante, ap6s a afixacao de
todos os resultados dos seus exames e nos prazos estabelecidos para o efeito.

2. Os estudantes que realizem exames em época especial de finalistas, se ndo concluirem o curso, efetuam a
inscricdo no prazo maximo de 3 (trés) dias Gteis apés a afixagdo do Gltimo resultado.

3. Quer transite ou n3o de ano curricular, o estudante inscreve-se obrigatoriamente segundo ordem crescente
de anos curriculares com respeito dos limites maximos atras referidos, podendo haver exce¢des por decisdo do
Coordenador de Curso.
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4. Apenas pode ser deferida a inscricdo em UC de anos subsequentes ao da inscri¢do, quando o estudante
esteja inscrito a todas as UC desse e anos anteriores, podendo haver excegoes por decisao do Coordenador de
Curso.

5. Na hipotese de as UC a que o estudante se inscreva pela primeira vez excederem o limite de 60 ECTS supra
definido em 1.2, o estudante escolhe as UC a que se quer inscrever, até aquele limite, por requerimento escrito, a
decidir com caracter de urgéncia pelo Coordenador de Curso

6. Pela atribuigdo de creditagao pode ocorrer alteragao da inscricdo apenas quando decidida em tempo Ctil 3

inscricao e frequéncia de novas UC.

Artigo 17° - Classificacao final do curso

1. A classificagao final do curso & a média aritmética ponderada, pelo respetivo peso em ECTS, das
classificagoes obtidas em cada uma das UC do plano de estudos, arredondado as unidades (por excesso, a partir
do meio valor inclusive), pela aplicagdo da seguinte formula:

Son )P
C -FL—

em que CF = classificagao final, Ci é a classificagdo de cada UC, Pi é o correspondente nimero de créditos ECTS
e n é o numero total de UC

§ Nos regulamentos especificos de curso podem prever-se ponderagoes diversas.
2. A classificagao final do curso apurada nos termos do n.° anterior & igualmente convertida na escala
europeia de comparabilidade de classificagbes, conforme disposto nos artigos 18° e seguintes do DL 42/2005,
de 22-02.

Artigo 18° - Carta de curso, diploma e suplemento ao diploma

1. A carta de curso, o diploma (certificado de obtengdo de grau) e o suplemento ao diploma sdo emitidos
estando concluidas todas as UC do ciclo de estudos, mediante requerimento do estudante e pagamento dos
emolumentos previsto.

2. 0 pedido de diploma e do suplemento ao diploma pressupde a total regularizagdo de emolumentos
associados a frequéncia do ciclo de estudos,

3. Orequerimento da carta de curso é facultativo.

Artigo 19° - Processo de acompanhamento pelos 6rgdos pedagdgico e cientifico

1. O processo de avaliagao pedagogica:

1.1. E obrigatério e efetua-se periodicamente, de acordo com a regulamentac3o aprovada para o efeito;

1.2. Eimplementado pela realizagdo de inquéritos pedagdgicos a estudantes e docentes sobre diversos itens
referentes a instituicdo de Ensino, aos cursos ministrados, ao plano e UC, aos préprios discentes e docentes;
1.3. Os resultados referentes as respostas aos inquéritos sdo analisados e interpretados por uma comissao
nomeada pelo Conselho Pedagdgico;

1.4. A comiss3o nomeada elabora um relatdrio de avaliagdo global de cada ano letivo, a ser aprovado pelo
Conselho Pedagdgico e posteriormente enviado as Coordenagdes de Curso e Reitoria do IUCS-CESPU.
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2. 0 corpo docente colabora com este processo, devendo prever, obrigatoriamente, na organizagao das
aulas ministradas em cada UC (preferencialmente as de presenca obrigatéria), um periodo para
esclarecimento dos estudantes sobre a importancia e funcionamento do processo de avaliagdo pedagdgica do
IUCS-CESPU.

Estes momentos podem ser complementados pela realizagdo de inquéritos complementares ou recolha de
sugestdes de funcionamento, num processo especifico de cada UC, a ser tratado por cada equipa docente
3. 0 processo de acompanhamento sera elaborado pelo Coordenador de Curso, através de relatério de

apreciacao global dos resultados do ano letivo, considerando designadamente os relatérios dos regentes e os
resultados do processo de avaliagdo pedagdgica, a apreciar pelo Conselho Pedagdgico em reunido
extraordinaria expressamente convocada para o efeito.

Artigo 20° - Normas de conduta académica

1. Os docentes e estudantes do IUCS-CESPU estao obrigados ao cumprimento das normas ético-deontoldgicas
aplicaveis ao exercicio das atividades biomédicas e a sua violagao, quando devidamente comprovada, sera
passivel das sangoes disciplinares aplicaveis pelos 6rgaos proprios do IUCS-CESPU, independentemente da
sujeicao a responsabilidade civil e criminal que ao caso couber.

2. Os estudantes do IUCS-CESPU, essencialmente, nas aulas de carater observacional da pratica clinica e
forense, sdo confrontados com a vida humana e obrigados a saber lidar com todos os principios que Ihe sao
inerentes, sendo-lhes exigida uma conduta adequada. Sem prejuizo do disposto nos codigos de ética do IUCS-
CESPU e ao abrigo dos deveres consignados nos Estatutos do Instituto (Portaria n°® 387/2015, de 27/10), nos
regulamentos pedagdgicos em vigor e designadamente no regulamento disciplinar, os estudantes do IUCS-
CESPU tém o dever, no ambito da atividade letiva pratica ou em contexto de pratica clinica observacional ou
com esta relacionada de:

- Nao fazer uso de informacao a que tenha acesso, guardando sigilo e respeitando a confidencialidade da
informagdo dos doentes (dados pessoais e os relacionados com a sua salde) e da organizagdo que o acolhe,
nao s6 durante, mas também apds o término da atividade letiva;

- Ter uma conduta adequada perante os doentes ou familiares, respeitando-os de acordo com principios de
ética fundamentais;

- Perceber a importancia do sigilo profissional no estabelecimento da relagdo de matua confianga e de uma
base de verdade entre o Estudante e o Doente;

- N3o ultrapassar as competéncias que expressamente |he forem atribuidas no ambito da atividade em
contexto de pratica clinica, identificando-se sempre como estudante na organizagao, perante os doentes e
todos os intervenientes;

- Procurar conhecer a organizagdo do servico onde é integrado, por forma a respeitar as equipas de
profissionais de salde nas quais é integrado.

Artigo 21° - Dos direitos e deveres de estudantes e docentes

1. Os deveres e direitos gerais de docentes e estudantes estdo consagrados na legislagdo em vigor, nos
Estatutos do IUCS-CESPU e nos regulamentos internos.

2. Paraalém dos direitos consagrados nos Estatutos do IUCS-CESPU, os estudantes tém o direito de participar
no seu funcionamento, pessoalmente e em representagao do corpo discente nos 6rgaos para que sejam eleitos
nos termos daqueles Estatutos, indiretamente através dos representantes do corpo eleitos e diretamente
mediante exposicdes dirigidas aos drgaos competentes.
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3. Tendo em vista o normal funcionamento das estruturas do IUCS-CESPU e a plena aquisicdo de
competéncias necessarias a obtencao dos graus académicos, devem os estudantes cumprir o estipulado no
presente Regulamento e Estatutos do IUCS-CESPU, outros regulamentos, ordens, instrucdes e deliberagées dos
6rgaos académicos e autoridades institucionais.

4. Aos docentes em geral compete, designadamente:

a.
b.
C.

Assegurar o servigo letivo que lhes for atribuido;

Elaborar sumarios das aulas que lecionem;

Registar a presenga/auséncia dos estudantes comunicando a Secretaria as exclusdes por faltas
ou faltas de aproveitamento, conforme supra definido;

Integrar os 6rgdos cientifico-pedagdgicos para que sejam eleitos ou de que facam parte por
ineréncia, neles participando ativamente e desenvolvendo as tarefas que nesse ambito lhes forem
atribuidas.

Na 1% aula e numa das Ultimas aulas apelar a participagao dos estudantes nos inquéritos
pedagdgicos, sensibilizando-os para a importancia do processo de avaliagdo pedagdgica.
Responder aos inquéritos promovidos pelo IUCS-CESPU, com carater de obrigatoriedade no
processo de avaliacdo pedagdgica e nos que sejam promovidos pela tutela.

5. Os regentes sao nomeados pelo Conselho Cientifico, por proposta do Diretor de Departamento,
competindo-lhes:

a.

A coordenagao de todas as atividades desenvolvidas na UC e assegurar a lecionagao da
componente tedrica, podendo ser coadjuvado por outros docentes nas demais modalidades de
ensino;

Elaboragao de proposta de programa de ensino para o ano letivo seguinte;

Elaborar os mapas de gestdo de esforgo do estudante por UC (IE.243/244) e mapa de resultados
de aprendizagem versus atividade pedagdgica de trabalho e avaliagao (IE.245), quando aplicavel;

Estar presente em todos os atos de exame final, provas orais finais e de revisdo de provas,

Dar conhecimento aos estudantes, na primeira aula de cada semestre, do conteddo da ficha de UC
e outras questdes pertinentes relacionadas com o funcionamento da UC;

Comunicar a Coordenagao de Curso todas as ocorréncias relevantes, nomeadamente eventuais
irregularidades que ocorram durante a atividade letiva e de avaliagao;

Assegurar o apoio e atendimento aos estudantes das UC que integram, no minimo de 1
hora/semana/UC, nao coincidente com o horario letivo, a afixar pelo Secretariado;

Apresentar, em data a definir no processo aplicavel, ao Coordenador de Curso respetivo um
Relatério de Atividades da UC no Infordocente, que inclui designadamente o tipo de agoes
pedagdgicas realizadas e sua integracao nos objetivos/competéncias descritos na Ficha de UC,
nimero de estudantes inscritos avaliados, com histograma das respetivas classificages e uma
apreciacdo global final do respetivo processo pedagégico e propostas de melhoria (incluindo
analise SWOT)

6. Excecionalmente e em situagoes devidamente justificadas, quando uma mesma UC integre areas cientificas
muito diversas que n3o possa ser assegurada por um mesmo docente, pode ser atribuida pelo Conselho
Cientifico a corregéncia a um segundo docente a identificar na ficha de UC. O corregente sera responsavel pelo
ensino e avaliagao na area especifica, e coadjuva o regente nas suas fungdes, que, para efeitos administrativos,
€ o responsavel da UC.
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7. Aos docentes nao regentes, nomeados aquando da aprovagao do servigo docente pelo Conselho Cientifico,
por proposta do Diretor de Departamento, compete coadjuvar os regentes no exercicio das suas
competéncias, nomeadamente as referidas no presente Regulamento, designadamente, apoio e atendimento

Artigo 22° - Disposigaes finais e transitorias

1. O presente Regulamento Pedagdgico, aprovado pelo Conselho Pedagdgico em 17-05-2024 e pelo Conselho
Cientifico em 24-07-2024, substitui o anterior e entra em vigor a partir do ano letivo de 2024-2025, inclusive,
para todos os estudantes.

2. Qualquer alteragao ao Regulamento Pedagdgico apenas produz efeitos no ano letivo seguinte, exceto se o
Conselho Cientifico expressamente deliberar a aplicabilidade imediata, ouvido o Conselho Pedagdgico.

3. Todos os 6rgaos do IUCS-CESPU sao responsaveis pelo cumprimento do presente Regulamento.

4, 0Oingresso durante o ano letivo ao abrigo da legislagao aplicavel sera previsto no respetivo regulamento.
5. As davidas e omissoes resultantes da aplicagao do presente Regulamento serdo resolvidas por deliberagao
do Conselho Cientifico.

Classificagao da Informagdo: Informagao publica
MIUCS.19/09 15/22



INSTITUTO UNIVERS_ITARID
DE CIENCIAS DA SAUDE

UNIVERSITY INSTITUTE OF HEALTH SCIENCES

% CESPU

REGULAMENTO PEDAGOGICO GERAL DO 1UCS-CESPU

Anexo A — Normas regulamentadoras de instrumentos previstos no Regulamento Pedagégico Geral

O presente documento aprova as normas regulamentadoras de instrumentos previstos no Regulamento Geral,
imprescindiveis ao funcionamento da atividade letiva do IUCS-CESPU.

1. Dos Programas de Ensino e Fichas de UC:
1.1, FICHAS RESUMO DE UC:
1.1.1. Constituem um resumo do conteddo da ficha completa aprovada nos termos do n.° seguinte e
s3o colocadas no sitio da Internet do IUCS-CESPU para conhecimento geral.
1.1.2. Servem de orientagdo para os candidatos ao ensino superior/pedidos de creditagao.
1.2. FICHAS DE UC
1.2.1. As fichas de UC contém de forma detalhada os programas de ensino e s3o aprovadas até ao
inicio do ano letivo:
1.2.1.1. Pelo coordenador de curso, mediante proposta do regente e
1.2.1.2. Pelo Conselho Pedagdgico e pelo Conselho Cientifico.
1.2.2. Depois de aprovadas pelo Conselho Cientifico sdo disponibilizadas no Inforestudante.
1.23. Na 1° semana de aulas os regentes divulgam a ficha aos estudantes, clarificando
designadamente a metodologia de avaliagao aplicavel.
1.2.4. As Fichas de UC ficarao disponiveis para os estudantes no Inforestudante onde ficam em
arquivo permanente.

2. Dos sumarios e registo de assiduidade:
2.1. No prazo maximo de 48 horas apds a sessao letiva, o docente faz o sumario e registo de assiduidade dos
estudantes no Infordocente.

2.2. Nas unidades curriculares de estagio n3o é elaborado sumario, apenas o registo de assiduidade dos
estudantes no impresso “IE.94C - Registo de presengas em estagio” ou no Infordocente, consoante decisao do
respetivo Coordenador de Curso.

3. Do calendario escolar:

3.1. 0 calendario escolar, que inclui as datas de inicio e fim das aulas, das férias, outras interrupgoes e das
épocas de exames, é aprovado anualmente pelo Reitor, ouvido o Conselho Pedagdgico que o avalia na primeira
reunido do segundo semestre, sendo afixado pela Secretaria durante o més de junho do ano letivo anterior.
3.2. Por razdes ponderosas relacionadas com as especificidades de cada curso, poderdo ser aprovados pelo
Reitor, ouvido o Conselho Pedagogico, calendarios especificos por curso.

4. Dos horarios letivos:

4. AComissao de Horarios, nomeada pelo Reitor, elabora uma proposta anual de horarios para cada semestre,
remetendo-a ao Conselho Pedagdgico para emissao de parecer,

0 Reitor aprova os horarios e remete-os para afixacdo e divulgagao até 5 (cinco) dias Gteis antes do 1° dia de
aulas do ano letivo/semestre.

4.2. Qualquer alteragao posterior aos horarios tem de ser aprovada pelo Coordenador de Curso, Presidente do
Conselho Pedagogico e Reitor.

43. Por motivos de constrangimentos de logistica e gestao interdepartamental de horarios e de docentes,
podera nao ser assegurada a compatibilidade entre os horarios das UC afetas ao ano letivo que o estudante
frequenta e as que tem em atraso.
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5. Pautas, livros de termos e conservagao de documentos
5.1. Nas pautas de frequéncia constam todos os estudantes inscritos 3 UC e nas de exame de época normal 0s

que a ela forem admitidos. Nas pautas dos exames de recurso e de época especial constam os estudantes que
nela se hajam inscrito.
5.2. Serdo emitidas pautas de frequéncia, de exame normal, de recurso e especiais (como de finalistas,
Dirigente Associativo ou de data especial), as quais irdo constituir os Livros de Termos, depois de numeradas
por UC/ano curricular/curso e encadernadas.
5.3. As provas escritas corrigidas dos exames sao entregues na Secretaria pelo regente ou por quem ele
delegar, em invélucro fechado com todas as épocas abrangidas no semestre e com a identificagdo da(s) UC
incluida(s), com necessario registo de entrega e rececdo nos seguintes periodos, com registo nos seguintes
periodos:

a) Até ao final da 1* semana de aulas do 2° semestre, para os exames das UC do 1° semestre e

b) Até ao final do més de julho, para os exames das UC anuais e do 2° semestre.
Os docentes que realizem exames presenciais, mas em formato digital, devem registar essa informagdo na

Secretaria, no impresso de rece¢ao das provas.

5.4. As provas escritas serdo conservadas em arquivo até 1 (um) ano apds a data do respetivo exame,
procedendo-se depois a sua destruicao.

5.5. Quaisquer outros documentos e registos inerentes ao funcionamento da Secretaria que ndo contenham
decisdo de eficacia permanente podem ser destruidos decorrido um ano sobre a respetiva data.
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Anexo B — Normas regulamentadoras da Atividade Letiva

10.

Na 1° aula o regente da conhecimento aos estudantes das normas de frequéncia as aulas, nomeadamente
do cronograma de todas as componentes de ensino (inicio e términos), dos mapas de esforgo e de
resultados, se aplicavel, bem como da metodologia de avaliagao;

Todas as modalidades de ensino iniciam na primeira semana de aulas; situacdes excecionais sao
notificadas pelo regente aos estudantes via Inforestudante;

Sendo obrigatoria a frequéncia, o docente tem de fazer o registo da assiduidade, pela marcacao de falta
no Infordocente; atrasos superiores a 10 minutos importam marcagao de falta, podendo o estudante, com
consentimento do docente, assistir a aula, facto que é registado pelo docente;

Os estudantes inscrevem-se as turmas praticas e tedrico-praticas de acordo com a Norma de Constituicao
de Turmas divulgadas pelas Coordenaces de Curso;

Cada sessao tem inicio a hora fixada no horario e conclusao em termos que permitam intervalos de 10
minutos entre sessdes consecutivas;

Nenhuma aula podera iniciar apds 15 minutos sobre a hora marcada, salvo se por situagdo excecional de
impedimento comunicada aos estudantes e reportada posteriormente pelo docente a Coordenagao de
Curso;

Pontualmente poderd haver alteragdo do horario letivo (dia ou hora) mediante pedido do docente
responsavel a decidir pelo Coordenador de Curso, devendo os estudantes ser notificados pelo secretariado
com 2 (dois) dias de antecedéncia; neste caso serd marcada falta aos estudantes que a ela nao
comparegam;

Quando o estudante exceder 1/3 das faltas permitidas (ou outro limite definido em regulamento especifico
de curso) em termos que fique excluido por faltas, o docente informa o regente, que de imediato informa
a Secretaria através do impresso adequado, o qual é remetido ao Coordenador de Curso para despacho;

A exclusao de estudantes por faltas ou falta de aproveitamento, depois de confirmada pelo Coordenador
de Curso, é dada a conhecer ao estudante, via Inforestudante;

O estudante ndo pode proceder 3 gravagao audio/video ou a realizagao de fotografia durante sessoes
letivas sem autorizagdo expressa do docente.
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Anexo C — Norm

as regulamentadoras das Provas de Avaliagdo

1. Est3o previstas as seguintes tipologias aplicaveis as provas de avaliagao teorica, tedrico-pratica, pratica e

laboratorial,

e oral, algumas das quais com recurso a tecnologias de informagao e comunicagao:

1.1. Avaliagao continua:

1.2. Exame

Papel / Papel (Perguntas e Respostas em papel)

Papel / Plataforma (Perguntas em papel e Respostas na Plataforma Institucional)
Plataforma Institucional / Plataforma Institucional (Perguntas e Respostas na Plataforma
Institucional)

Plataforma Institucional / Papel (Perguntas na Plataforma Institucional e Respostas em Papel)
Projetada / Papel (Perguntas Projetadas e Respostas em papel)

Projetada / Plataforma Institucional (Perguntas Projetadas e Respostas na Plataforma
Institucional)

Plataforma Validada Institucionalmente / Plataforma Validada Institucionalmente (Perguntas
em Plataforma Validada Institucionalmente e Respostas na Plataforma Validada
Institucionalmente)

Em app(s) institucional(ais) (Atividade em app institucional)

Em app(s) externa(s) a Instituicdo validadas institucionalmente (Atividade em app externa
validada institucional)

Realidade virtual (Licenca Software Institucional) (Atividade em recurso informatico com
licenga de software institucional)

Realidade virtual (Licenga de Software Autorizada e Validada Institucionalmente) (Atividade de
avaliacao continua em recurso informatico com licenca de software autorizado e validado
institucional)

Papel / Papel (Perguntas e Respostas em papel)

Papel / Plataforma (Perguntas em papel e Respostas na Plataforma Institucional)
Plataforma Institucional / Plataforma Institucional (Perguntas e Respostas na Plataforma
Institucional)

Plataforma Institucional / Papel (Perguntas na Plataforma Institucional e Respostas em Papel)
Projetada / Papel (Perguntas Projetadas e Respostas em papel)

Projetada / Plataforma Institucional (Perguntas Projetadas e Respostas na Plataforma
Institucional)

2. Os exames realizam-se obrigatoriamente nas instalagdes do IUCS-CESPU nas datas previstas no calendario

de frequénci

as Ou exames.

3. Juris das provas de avaliacao

3.1.. Jari de Avaliagao Continua
a) 0 Jari de Avaliagao Continua integra os elementos do corpo docente da UC responsaveis pela lecionagao
da aula em que decorre o processo de avaliagao;
b) Nos atos de avaliagdo em que estao presentes, compete ao jUri de avaliagdo continua garantir:

o cumprimento escrupuloso do regime de avaliagdo aprovado para a UC;
a aplicagdo de boas praticas e normas de conduta ética

3.2. Juri de Exames
a) 0 Jari de Exames é responsavel pelo processo de exame final de cada UC e é aprovado pelo Reitor, em
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simultaneo com o calendario de exames, ouvido 0 Conselho Pedagdgico;
b) Integra pelo menos 2 (dois) docentes, um dos quais o Regente (que preside ao juri de exames) e outro(s)
elemento(s) que, preferencialmente, fagam parte do corpo docente da UC;
c) Aos membros do juri de exames compete designadamente:
i estar presente nos exames finais das trés épocas de exame (normal, recurso e especial para
finalistas) e nas provas orais finais, se aplicavel;
i estar presente nos atos de revisdo de provas;
i garantir a aplicagdo de boas praticas e normas de conduta ética nos atos de exame final, provas
orais finais e de revisao de provas;

d) As pautas sdo assinadas pelo Regente e por um dos elementos do jiri de exames. Em situagdes,
devidamente justificadas, a assinatura do segundo elemento do juri pode ser substituida pela do
Coordenador do curso.

3.3. Para os atos de avaliagao da aprendizagem podem ser nomeados docentes vigilantes, a quem compete
garantir a aplicacao de boas praticas e normas de conduta ética.

4, Em qualquer caso, em particular quando se recorra a tecnologias de informagao e comunicagao, compete:
a) Ao regente da UC:

i. informar os estudantes acerca dos recursos necessarios a realizagdo das provas de avaliagao,
incluindo a necessidade de instalacdo prévia de software/App e teste do mesmo, com pelo menos 10
dias Gteis de antecedéncia, de modo a permitir dar apoio aos estudantes na resolucao de eventuais
problemas que se venham a detetar;

ii. efetuar as diligéncias para que sejam reunidas as condi¢des de realizacao das provas.

b) Aos estudantes:
i. tomar todas as medidas que deles dependam para o normal decurso das provas.;
ii. declarar ao Regente da UC qualquer situagdo de impedimento a realizagdo do exame nesta
modalidade, com a antecedéncia de pelo menos 5 dias Uteis, de modo a que possam ser
proporcionadas as condicdes definidas para a realizagao da prova;

5. Excecionalmente, por motivos relevantes imprevistos, as datas das provas podem ser alteradas, pelo que
devem osestudantes e docentes confirmar a data e local de realizagdo das provas de avaliagao (avaliagdo continua
ou exame) com a antecedéncia de 2 (dois) dias Uteis.

6. Estudantes e docentes devem comparecer na sala da prova com uma antecedéncia minima de dez minutos.
7. Oregente, ou outro docente vigilante por si designado, procede a chamada dos estudantes, permitindo a
realizacdo da prova aqueles que se identifiqguem através de documento idoneo (cartao de estudante, bilhete
de identidade ou outro documento de identificagao idéneo com fotografia);
7.. A identificagdo pessoal do estudante pelo docente é possivel, se realizada pelo corpo docente da UC,
assumindo o regente a responsabilidade inerente;
7.2. Nafalta de qualquer documento de identificagdo, serd permitida a realizagdo condicional da prova (fato
a registar no cabegalho do enunciado), devendo o estudante assinar a prova conforme documento de
identificacdo e exibir o seu original ao docente responsavel no prazo de 48 horas, para convalidagao da
prova, sob pena de a prova ser anulada.

8. No caso de algum dos estudantes nao constar da pauta de exame, e nao sendo possivel esclarecer de
imediato a situagdo junto da Secretaria, 0 estudante realiza a prova condicionalmente se declarar aceitar
realiza-la nesses termos por escrito, em impresso aprovado;

8.1. Se reunir condicbes para aceder ao exame, 0 estudante autoriza a inscricao no exame pelos servigos
para ser langado o respetivo resultado, com obrigagdo de reqularizagdo dos emolumentos devidos
(inscricdo no exame e multa aplicdvel) sob pena de incorrer na situagdo de devedor para com a CESPU;

Depois de assinar a declaragdo, de a entregar ao docente responsavel e de o enunciado ser
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10.

n.

12.

13.

14.

disponibilizado ao estudante, a avaliagdo e a inscricdo nac podem ser anuladas,
independentemente do motivo invocado.
8.2. Se nao reunir condigoes de acesso ao exame podera ser objeto de processo disciplinar caso se comprove

que se apresentou a avaliagdo tendo conhecimento do impedimento e tendo em vista aceder ao
enunciado indevidamente.

Salvo casos de forca maior, a avaliar pelo docente vigilante, ndo é permitida a auséncia temporaria do
estudante da sala da prova.

As folhas que ndo fagam parte do enunciado da prova sao rubricadas previamente no canto superior direito
antes da sua distribuicao aos estudantes.

0 estudante que pretenda desistir da prova tera que o declarar por escrito no rosto da folha de prova ou
enunciado, se este constituir a folha de prova, caso em que apenas podera abandonar a sala depois de
decorridos 30 minutos apds o respetivo inicio.

Nas avaliagdes individuais, presenciais e sem consulta, de avaliagao continua ou exame:

12.1. esta proibida a utilizagao de dispositivos eletrénicos nao estritamente necessarios a realizagao da prova,
designadamente os que permitam armazenar texto, imagens, som ou ficheiros, quer diretamente quer
através de comunicagao com ou sem fios, sob pena de anulagao por fraude;

12.2. Einterdita a utilizag3o de teleméveis e outros dispositivos eletrénicos ndo autorizados durante as provas,
devendo permanecer desligados durante a sua realizagao, sob pena de exclusado.

Qualquer situagao anémala verificada durante a realizagdo de uma avaliagao, como por exemplo anulagao
de prova por fraude ou tentativa de fraude, tem de ser comunicada por escrito pelo docente responsavel e
vigilante(s) abrangido(s) ao Coordenador de Curso e ao Reitor, com conhecimento ao Coordenador de Curso,
anexando as provas da fraude, se existirem.

De acordo com o regulamento disciplinar do IUCS-CESPU, os meios usados na pratica ou tentativa de
fraude, eletronicos e outros, devem ser apreendidos pelo docente vigilante que redige um auto de
apreensao (subscrito pelo docente e estudante), e serdo entregues ao Reitor, que os devolverd ao estudante
na presenca do Coordenador de Curso. Se o meio eletronico utilizado contiver informagdo pessoal deve ser
efetuado o registo fotografico das evidéncias como alternativa a apreensao.
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Anexo D - Normas regulamentadoras do Calendario de Exames

1. Durante o primeiro més de aulas de cada semestre o Diretor de Departamento elabora a proposta dos
calendarios de exames das UC desse semestre. O calendario de exames das UC anuais € elaborado em
conjunto com o dos exames das UC do segundo semestre.

2. 0 Conselho Pedagdgico na 1° reunido ordinaria de cada semestre pronuncia-se sobre a proposta de
calendarios de exames.

3. O Reitor aprova os calendarios de exames e providencia a sua afixagao.

4. Na marcagao das datas dos exames deve ter-se em consideragao:
a) Os exames das UC do mesmo ano nao podem realizar-se na mesma datsa;
b) Nenhuma atividade pedagdgica com caracter obrigatdrio pode ser realizada em agosto;
c) O tempo necessario para classificar os exames, de modo a que as pautas com os resultados,
sejam disponibilizados e validados impreterivelmente até ao Gltimo dia do més de julho.

5. Aos estudantes com UC em atraso é assegurado um distanciamento minimo de pelo menos 2 (dois) turnos
entre exames marcados para o mesmo dia, desde que o requeiram por escrito no prazo maximo de 7 (sete)
dias Uteis apds a afixacao do calendario de exames quanto a época de exames normal, e no ato da inscrigao
quanto aos exames da época de recurso.

Para o efeito fixam-se os seguintes turnos:
A — 8.00h - 10.00h
B — 10.30h - 12.30h
C - 13.00h - 15.00h
D - 15.30h - 17.30h
E - 18.00h - 20.00h

6. Os Coordenadores de Curso avaliam os requerimentos e propdem ao Reitor o reagendamento de exames.

7. Qualquer alteragao das horas e datas de exames do calendario de exames aprovado so pode ser autorizada
para momento posterior.
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