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COOPERATIVA DE ENSINO

SUPERIOR POLITECNICO REGULAMENTO DE PROPINAS

E UNIVERSITARIO, CRL.

Artigo 1°
Ambito de aplicagdo
1. O presente regulamento aplica-se a todos/as os/as estudantes matriculados/as e inscritos/as nos ciclos de
estudos em funcionamento nos estabelecimentos de ensino superior tutelados pela CESPU, CRL.
2. Aos/As estudantes que frequentem cursos de pés-graduagdo ou outros cursos/unidades extracurriculares é
aplicavel o presente regulamento, com as necessarias adaptagoes, exceto no que diz respeito ao valor da propina
e ao sistema de pagamento, os quais sao fixados especificamente pelo 6rgdo de direcdo da Entidade Instituidora.

Artigo 2°

Propina e respetivo valor
1. Propina é a taxa devida pelo/a estudante como contrapartida da disponibilizacdo do servico «ensino»,
independentemente do seu efetivo beneficio pelo/a estudante; os/as estudantes matriculados/as em qualquer
curso dos estabelecimentos de ensino da CESPU sdo considerados/as devedores/as da propina do ano letivo em
que efetuem inscrigdes, obtenham creditagdes ou submetam projeto de tese/dissertagao/estagio ou qualquer ato
curricular. A propina é obrigatéria, independentemente da eventual condi¢ao de bolseiros/as.
2. 0 valor da propina dos ciclos de estudos conferentes de grau e dos cursos técnicos superiores profissionais é
aprovado anualmente pela CESPU, CRL, ouvidos os 6rgaos de direcao dos estabelecimentos de ensino, sendo
tornadas publicas antes da inscricdo dos/as estudantes.
3. A propina é uma prestagao de valor anual, que se vence integralmente no ato de formalizagao da matricula ou
inscricdo, abrangendo um maximo de até 60 (sessenta) créditos ECTS para um/a estudante em regime de tempo
integral, e confere ao/a estudante, designadamente, os seguintes direitos:

a) Direito de frequentar aulas e outras atividades letivas desenvolvidas no dmbito das unidades curriculares
(UC) em que esteja validamente inscrito/a e beneficiar de acompanhamento por parte dos/as docentes
responsaveis por essas unidades curriculares;

b) Direito de ver avaliados os seus conhecimentos sobre as matérias objeto das UC atras referidas, bem como
as competéncias a eles associados;

c) Direito de utilizar, respeitando as respetivas normas e usos de utilizagdo e horarios, as bibliotecas, os
centros de informatica, laboratdrios e outras estruturas de apoio ao ensino existentes nos
estabelecimentos de ensino.

4. Quando esteja prevista em Regulamento Pedagogico dos estabelecimentos de ensino, pela inscricao em UC que
no ano letivo excedam 60 ECTS é também devida uma propina, de valor anual indexado a ECTS, na medida em que
excedam aquele limite.

5. 0 montante da propina é independente do n.° de ECTS obtidos em processo de creditagao.

6. Apbs entrega de tese/dissertacao/estagio o/a estudante fica desobrigado/a do pagamento de propinas do
ano letivo subsequente ao da entrega, excetuando-se o pagamento do seguro escolar, que é obrigatdrio.

Artigo 3°
Modalidades de pagamento e prazos
1. A propina de cada ano letivo pode ser paga:
a) De uma s6 vez:
i) Tratando-se de estudante com 1° matricula/inscricdo: no ato de matricula/inscrigao;
ii) Demais estudantes: até ao dia 8 do més de setembro.
b) Em doze prestacdes mensais e sucessivas:
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i) Tratando-se de estudante com 1° matricula/inscrigdo: a 1° prestagdo é paga no ato da
matricula/inscricdo sendo as seguintes pagas até ao dia 8 dos meses de outubro a agosto, inclusive;
aplica-se ainda o seguinte:

i.1) 0 ingresso em data posterior a outubro implica o pagamento no ato da matricula/inscricdo das
prestagdes das propinas do(s) més (meses) anterior(es);
i.2) Em situagtes de inicio especifico dos ciclos de estudos (designadamente de cursos superiores
técnicos profissionais, mestrados, doutoramentos, outros) serd determinado caso a caso 0 més de
pagamento da 1° prestacao, sendo as demais pagas até o dia 8 dos meses subsequentes, até
completar a totalidade das prestagoes

ii) Demais estudantes: a 1° prestacdo é paga até ao dia 8 dos meses de setembro a agosto ou conforme

previsto no anterior ponto i.2).

2. 0 pagamento é efetuado, utilizando a rede de Caixas Automaticas Multibanco ou processo equivalente através

do Homebanking/Internet, através de Paypall ou na Secretaria por tickets ensino e educagao, cheque, cheque
estudante e numerario.

3. Ainformacao necessaria para proceder ao respetivo pagamento por Multibanco (nimero da Entidade, referéncia
e valor) ou por Paypall, esta disponivel no sistema de gestao da CESPU Inforestudante (adiante, Inforestudante).
4. 0 talao emitido pela Caixa Automatica de Multibanco e o documento impresso do pagamento por Internet fazem
prova do pagamento, devendo por isso ser conservados, podendo o/a estudante obter no Inforestudante a
respetiva fatura/recibo.

5. Excecionalmente, aceita-se o pagamento através de ATM (com cartdo, MBWAY) e por transferéncia bancaria
(neste Gltimo caso mediante autorizagao expressa para o efeito).

6. No caso de pagamento presencial: quando o dia 8 coincida com o encerramento dos servigos (fim de semana,
feriado, encerramento dos servigos), o pagamento presencial tem de ser realizado no 1° dia Gtil imediatamente
seqguinte.

Artigo 4°
Pagamento fora de prazo da propina

1. Os/As estudantes que ndo paguem a prestacao da propina/ECTS nos prazos estabelecidos terao de liquidar a
importancia em divida acrescida de multas de valor fixado anualmente, agravadas consoante o pagamento seja
efetuado:

a) Do 9° dia a0 15° dia do més do pagamento;

b) Do 16° dia do més de pagamento até ao Gltimo dia do mesmo més;

c) Até ao Gltimo dia do més seguinte.
2. Os/As estudantes que ndo paguem a prestagdo anual Gnica (uma s6 vez) nos prazos estabelecidos passam a
a pagar a propina em 12 prestagdes (valor da propina mensal) aplicando-se as multas estipuladas.
3. 0 n3o pagamento das prestagbes com multa no prazo maximo de dois meses implica a suspensao da
matricula/inscrigdo anual a partir do 1° dia do 3° més até a regularizagdo dos emolumentos.
4. A suspensao da matricula/inscricao anual implica para o/a estudante:

a) Restricdo de acesso ao Inforestudante;

b) A privacdo do direito de assistir as aulas;

c) A privagdo do direito de inscricdo em exames; se 0/a estudante realizar avaliagdo que ndo exija
inscricdo (exames de época normal ou outras avaliagdes) ndo serdo anunciadas, afixadas ou de
qualquer forma publicitadas as classificagdes obtidas;

d) Nao emissao de quaisquer certidoes ou outros documentos académicos relativos ao ano letivo a que
o incumprimento respeita, inclusivamente as atinentes a conclusao do curso.
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5. 0 pagamento tardio dos débitos e das multas previstas confere o direito a frequéncia as aulas e inscricao em
exames que se realizem em data posterior ao pagamento, ndo havendo reposicao das atividades e avaliagdes que,
entretanto, hajam decorrido.

6. Os pagamentos que ocorram fora dos prazos determinados tém de ser articulados com a Secretaria Geral para
emissao de referéncias de pagamento.

Artigo 5°
Pagamento fora de prazo dos emolumentos previstos para usufruto da condigdo de estudante cooperante
(agoes e joia)

1. Sem prejuizo do disposto no artigo 14° dos Estatutos da CESPU, os/as aos/as estudantes que ndo paguem o
valor previsto da joia e das agdes, para usufruirem da condigao de estudante cooperante, nos prazos estabelecidos,
em prestacao Unica ou em quatro prestagdes, aplicam-se as multas previstas para as propinas, com a devida
adaptacao;

2. Persistindo a ndo pagamento dos valores da joia e das acles, até final do ano letivo em referéncia, perdem a
condicao de estudante cooperante, ndo havendo lugar a reembolso de qualquer dos valores ja pagos. Neste caso,
é apurado o valor da diferenga entre propinas, a liquidar, de uma sé vez, aquando da pré-inscricdo no ano letivo
seqguinte.

Artigo 6°
Do incumprimento definitivo da obrigagao de pagamento da propina
1. Considera-se haver incumprimento definitivo do pagamento da propina quando, decorridos dez dias Uteis apds
3 suspensdo da matricula/inscrigdo, o/a estudante ndo pagar as prestagdes da propina vencidas e multas
aplicaveis.
2. Havendo incumprimento definitivo do pagamento da propina, e sem prejuizo de posterior reclamagao judicial
dos débitos do/a estudante, a CESPU, CRL procede a anulagao da matricula, por comunicacao escrita enviada ao/a
estudante devedor/a.
3. A anulacao de matricula declarada pela CESPU, CRL produz os seguintes efeitos imediatos:
a) A perda da qualidade de estudante do estabelecimento de ensino da CESPU, CRL, ficando privado/a
definitivamente dos direitos previstos no art. 2°;
b) Nulidade de todos os atos curriculares praticados no ano letivo a que o incumprimento da obrigagdo se
reporta;
c) Comunicagdo da anulagao ao ministério da tutela responsavel pela atribuigdo de bolsas de estudo, quando
aplicavel.
4. Os eventuais registos de resultados no sistema de informagao relativos a um dado ano escolar sao de efeito
nulo para os/as estudantes em incumprimento, até a regularizacdo da divida referente a esse ano letivo.
5. S6 podem inscrever-se num novo ano escolar os/as estudantes que tenham a sua situacao emolumentar
regularizada relativamente aos anos anteriores, perdendo a matricula os/as que o ndo tiverem feito.

Artigo 7°
Anulagao da matricula/inscrigao a pedido do/a estudante
1. Aos pedidos de anulagdo de matricula/inscricdo no ano letivo de ingresso no curso, aplica-se o seguinte:
a) Concurso institucional
i.  Estudantes admitidos/as na 1° fase: havera lugar ao reembolso do valor de propina e seguro escolar
pagos, se, no prazo de 2 dias Uteis apds publicagdo dos resultados da 1° Fase do Concurso Nacional de
Acesso ao Ensino Superior Pablico, cumulativamente:
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e 0/A estudante apresentar pedido escrito e fundamentado, em modelo disponibilizado pelos servigos;
e Avaga disponibilizada pela anulacdo for ocupada.

ii.  Admitidos/as na 2° fase ou fases seguintes: 0/a estudante pode pedir a anulagao da matricula até 10
dias Uteis apds o inicio do ano letivo ou, se realizada apds inicio de ano letivo, até 10 dias Gteis ap6s a
formalizagao da matricula; neste caso nao ha lugar ao reembolso de qualquer dos emolumentos pagos,
mas nao é aplicado o previsto no n.° 2 do presente artigo.

b) Concursos e Regimes Especiais de acesso: independentemente das fases, 0/a estudante poderd pedir a
anulacao até 10 dias Uteis apds a formalizacdo da matricula, ainda que esta seja anterior ao inicio do ano
letivo, sem reembolso de qualquer dos emolumentos pagos; neste caso ndo é aplicado o previsto n°® 2 do
presente artigo.

2. Ao pedido de anulacdo de matricula/inscricdo requerido no ano letivo de ingresso em data posterior a descrita

no anterior ponto 1 ou em ano letivo subsequente ao da admissao, aplica-se o sequinte, independentemente do

motivo alegado:
a) Pedidos de anulagdo formalizados até 31 de dezembro de cada ano: é devido o pagamento do correspondente
a 50% do valor da propina anual;
i. Se cooperante é devido o pagamento de 50% da joia e das agoes ou das duas primeiras prestagoes.
b) Pedidos de anulacdo formalizados até ao inicio das aulas do 2° semestre: é devido o pagamento do
correspondente a 75% do valor da propina anual;
i. Se cooperante é devido o0 pagamento de 75% da joia e das acOes ou das trés primeiras prestacoes.
c) Pedidos de anulagdo formalizados em data posterior ao prazo da anterior alinea b): é devido o pagamento do
valor total da propina anual.
i. Se cooperante é devido o pagamento da joia e das agdes na integra.
3. 0/A estudante tera de liquidar, no prazo de quinze dias Uteis contados da data do oficio remetido pela entidade

instituidora, e a CESPU, CRL devolvera no mesmo prazo, os valores que decorreram da aplicagdo das regras
definidas no n.° anterior.
4, Situagdes especiais:

a) Para aplicagdo do disposto no anterior n.° 2, alinea a) nos ciclos de estudos com inicio das atividades
letivas a partir de dezembro inclusive, a anulagdo tem de ser feita até ao Ultimo dia de aulas do 1°
semestre;

b) Aos estudantes de mestrado/doutoramento inscritos exclusivamente a UC anuais, aplica-se o
seguinte: pedidos de anulagdo de matricula formalizados até ao Gltimo dia de pagamento da &4°
mensalidade: é devido o pagamento de 50% da proping; se até ultimo dia de pagamento da 6°
mensalidade: 75% da propina; se apds esta data: 100% da propina.

5. Se 0/a estudante for recolocado/a em outro curso de estabelecimento de ensino superior da CESPU proceder-
se-30 ao0s acertos de contas aplicaveis.
6. 0 requerimento de anulagao de matricula/inscricao faz-se através do Inforestudante.

Artigo 8°
Frequéncia de unidades curriculares avulsas
0s/As estudantes que frequentem unidades curriculares de ciclos de estudos conferentes de grau mas que nao
estejam matriculados/as e inscritos/as no curso como estudantes ordinarios - situacdo designada de frequéncia
avulsa/UC isoladas, estao sujeitos/as ao pagamento de propina anual indexada aos ECTS, nas modalidades e
condi¢bes que forem definidas anualmente pela CESPU, CRL, sendo-lhes aplicavel o previsto no presente
Regulamento, com as necessarias adaptagdes.
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Artigo 9°
Certidoes, diplomas e cartas de curso

1. A emissao de qualquer documentagao, diploma ou carta de curso ou doutoral ou a admissao a provas publicas
s6 serd feita depois do pagamento integral da propina ou da(s) prestacdo(des) vencida(s) e vincendas 3 data do
pedido.

2. As fichas de unidades curriculares concluidas por aproveitamento apenas sao disponibilizadas aos/as
estudantes mediante pagamento prévio da propina anual ou das prestacoes vincendas a data do requerimento,
excetuando-se os pedidos para efeitos de mudanca de curso dentro das UO da CESPU, nos termos do respetivo
requerimento.

Artigo 10°
Norma revogatéria e entrada em vigor
O presente regulamento revoga o precedente com a mesma designagao e entra em vigor a partir do ano letivo de

2024-2025 inclusive, podendo ser alterado em qualquer altura, mediante a aprovacdo do drgao de diregao da
CESPU, CRL.

Regulamento aprovado pela Dire¢ao da CESPU, CRL

Aprovagao em 30.06.2014
Ultima revisao em 16.10.2024
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